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I,
A MAKOI SZOLGALTATO ZRT, JOGALLASA, FELADATA

A Makoi Szolgaltatd Zrt. jogallasa ¢s alapitasa
A Makoi Szolgaltatd Zrt. (tovabbiakban Makéi Szolgiltatd Zit)) 6nallo jogi szemely, onallo

koltségvetéssel és 6nalld gazdalkodassal rendelkezik.

A Makéi Szolgaltatd Zrt-nek kizardlagos tulajdonosa Maké Varos Onkormanyzat Képvisels-
testilete (képviseli: Farkas Eva Erzsébet polgarmester).

A Makéi Szolgaltatd Zrt, alap-adatai

Cég neve: Makoi Szolgaltatd Zartkorden Mikodo Részvenytarsasag
Roviditett elnevezése:  Makoi Szolgaltatd Zrt.

Székhelye: 6900 Makoé Széchenyi tér 10.

Jegyzett tokéje: 10.000.000,-Ft

A cég fotevekenysége: 9311 °08 Sportlétesitmény mikédtetése

Ugyvezetd: Dr. Ember Alex (2020.06.01-2025.05.31.)

A jogutdd gazdasagi tarsasdg létesitd okirat aldfrasanak idépontja: 2020. 05.26.
Feliigyels bizottsag: 5 f6s Feltigyel6 Bizottsag van.

E-mail: makoiszolgaltatozrt@gpmail.com

Hlet¢kessége, mikodési kore: elsédlegesen Mako kozigazgatasi teriilete
Iranyito szerv: Maké Viros Onkorményzat Képvisels-testiilete
A Makoi Szolgaltatd Zrt. kozfeladatként ellatott tevékenysége

A Makéi Szolgaltatd Zrt. a Maké Varos Onkormanyzata (tovabbiakban Onkorményzat) iltal
kételezGen ellitandé és az Onkormanyzat altal szabadon valasztott feladatai kéziil az Onkormanyzat
hatirozataban a Makéi Szolgaltaté Zrt-re atruhizott, a Makaéi Szolgiltatd Zrt. tevékenységi korébe
tartoz feladatokat latja el. A Makoi Szolgaltato Zit. vallalkozasi tevékenységet folytathat.

A Makdéi Szolgaltaté Zrt. gazdalkodasa

A Makéi Szolgiltatd Zrt. a vonatkozé gazdalkodasi, allamhaztartasi jogszabalyokban irt el6irasok
szetint gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott pénzeszkozokkel, egyéb eszkozokkel és sajat
bevételeivel. Gazdalkodasi tevékenységében a koltségvetési gazdalkodas elveit és szabalyait
¢érvényesiti.

A vagyonnal kapcsolatos szabalyok

Az 6nallo jogi személyként mikodé Makoi Szolgaltatd Zrt. kozfeladatainak ellatasa érdekében sajat
tulajdonu vagyonelemekkel is rendelkezhet.

A Makoi Szolgaltaté Zrt. sajit ingatlan és ingd vagyonanak (targyi eszkozok, készletek) hasznalatara,
illetve a tulajdonosként vald rendelkezés feltételeire, a vagyoni értéket képviseld szellemi tulajdonnal
valé rendelkezésre, tovdbba a gazdasigi tarsasigokban birtokolt részesedésekkel, a pénzeszkozokkel
és a tevékenység eredményébdl szirmazé eszkozokkel torténd gazdilkodisra a koltségvetésére
vonatkozo jogszabilyokban, az Alapszabilyaban és Szervezeti és Muakodési Szabalyzataban
(tovabbiakban SZMSZ) foglaltak iranyadok.
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9.

10.

11.
A MAKOI SZOLGALTATO ZRT. VEZETESE

A Makoi Szolgaltatd Zrt. egyszemélyi felelds vezetdje a vezérigazgatd, aki magasabb vezetd
megbizissal rendelkezik, tevékenységét megbizasi jogviszonyban latja el. A vezérigazgato és az egyes
szervezeti egységek kozott, valamint a szervezeti egységeken beliil a feladatkérok és hataskorok a
vezérigazgato rendelkezése szerint decentralizaltak.

A Makoi Szolgaltato Zrt. munkajat a vezérigazgatd iranyitja.

A vezérigazgatot az Onkormanyzat nevezi ki, bizza meg, illetve menti fel, vonja vissza vezetdi
megbizatasat. A megbizas legfeljebb 6t évre sz6l. A megbizas meghosszabbithato.

A vezérigazgat6 az Onkormdnyzat felé —annak frisbeli kérésére, vagy feladat kiosztasara — legkésSbb
az értesités, kérelem atvételét koveto legkevesebb 5 (6t) munkanapon belil kételes valaszolni, kivéve
az Onkormanyzat altal stirgosnek jelzett, egyedi hataridot tartalmazoé Ertesitéseket, feladatokat.

A vezérigazgato megbizasi jogviszonyban a Makéi Szolgaltat6 Zirt-vel all, felette az alapvetd és egyéb
munkaltatoi jogokat az Onkormanyzat polgarmestere gyakorolja.

A vezérigazgaté a Makoi Szolgaltaté Zrt. tigyeiben a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek,
valamint ezen SZMSZ.-ben it eltérésekkel, az Onkormanyzat dltal meghatarozott iranyok keretei
kozott 6nalldan és egyéni felelbsséggel dont.

A vezérigazgatd irdnyitd jogkore kiterjed a Makot Szolgaltaté Zrt. mikodésénck egészére. Ennek
gyakorlasara vezerigazgatol utasitasokat adhat ki, Utasitasok kiadasara akkor keril sor, ha azt
jogszabaly, iranyito szervi rendelkezés, jelen SZMSZ. elditja, illetve a vezérigazgatd azt szitkségesnek

latja.

A vezérigazgatd és az egyes szervezetl egységek kozott, valamint a szervezeti egységeken belil a
feladatkérok és hataskorok a Makoi Szolgiltatd Zit. jelen SZMSZ-ben foglaltak szerint lehetnek
centralizaltak és decentralizaltak.

A vezérigazgatd kozvetlen iranyitasa ¢s ellendrzése ala tartozd, magasabb vezeté megbizassal
rendelkezo vezetok kilonosen:

- diviziovezetok,

- gazdasagl vezeto,

- egyéb vezetok.

A Makor Szolgiltatd Zrt. divizio vezeték munkaviszonyanak létesitéséhez, megsziintetéschez az
Onkormanyzat Képviselo-testiiletének jovahagyé hatarozata szitkséges.

A vezérigazgatd iranyitasi jogainak jelen szabalyzatban meghatarozott korét — jogszabily eltéré
rendelkezése hianyaban — a Makdi Szolgaltaté Zrt. vezeté megbizassal rendelkezé alkalmazottjara,
vagy egyéb alkalmazottjara, megbizottjara atruhazhatja.

I11.
A MAKOI SZOLGALTATO ZRT. SZERVEZETI FELEPITESE

A Makéi Szolgaltatd Zrt. szervezeti egységei a divizidk, melyek élén — a vezérigazgatd cltérd
rendelkezése hianyaban - a diviziévezetok allnak.

A Makoi Szolgaltatd Zrt. szervezeti felépitését az 1. szami melléklet (organogram) tartalmazza. Az

egyes szetvezeti egységek lgycben a vezérigazgatd ¢és a szervezeti egységek vezetoi kozott a
feleldsségi és hataskorok az SZMSZ.-ben megszabott médon oszlanak meg.
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1. Diviziok
A Makoi Szolgaltatd Zrt-ben az alabbi diviziok talalhatoak:
1.1. Varosgazdalkodasi- és fejlesztést Divizid
1.2. IFlirdd Divizid
1.3. Varosi Televizid Divizio
1.4, Kulturalis és Kozmuvelddési Divizid

2. Gazdasagi-, Miiszaki- és Uzemeltetési Egység
A Makoi Szolgaltatd Zrt. Gazdasagi-, Muszaki- és Uzemeltetési Egység az vezérigazgato iranyitasival
latja el tevékenységét.

A Gazdasagi-, Miszaki- és Uzemeltetési Egysép £6 feladata téhbek kozott a Makoi 97olgfilt1té Zit.
koltségvetésének tervezése, pénzellatassal, gazdalkodissal, személyi ;uttatfiqokl\ql és munkaerd-
gazdalkodassal, a beszamolassal, a szamvitellel, az el6irt adatszolgiltatassal és a gazdasagi folyamatok
ellenérzésével  kapesolatos  feladatok  ellatdsa, beszerzések lefolytatasa, marketing feladatok,
informatikai feladatok, a gazdalkodas iranyitasa, eloiranyzatai alakuldsanak folyamatos ellendrzése,
javaslatok készitése, a Makoi Szolgiltaté Zrt. mikédésére vonatkozo szamviteli és pénztigyi rendszer
szervezése, Iranyitasa.

3. Vezérigazgatoi Titkarsag

A Vezérigazgatoi Titkarsag £6 feladata kilonosen, hogy hozzijaruljon a Makoi Szolgiltato Zit.
gazg g &y jany &

gordiilekeny mukodéschez, valamint megteremtse a feladat elvégzéséhez sziikséges, a Makoi

Szolgaltatd Zrt. egészét is érinto technikai hatteret, 6sszehangolja, kapesolatot teremtsen az egyes
szervezetl egységek kozott, eldsegitse az informacidaramlast, a hataridék betartasat.

IV. FEJEZET

A MAKOI SZOLGALTATO ZRT. MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1

1.1.

A Makdi Szolgaltatd Zrst. kozfeladatai ellatasanak modja
A Makéi Szolgaltatd Zrt. alapszabalyanak megfeleléen végzi kozfeladatait. Hzen felil és a
kozfeladatokon tilmenden azonban - az elnyert palyizatok altal behatirolt modon - az
alapszaballyal 6sszhangban a vezérigazgaté dontéseinek megfelelGen hatirozza meg feladatait,
tevékenységét.

2. A Makéi Szolgaltatd Zrt, képviselete

21,

2.2,

2.3,

A Makéi Szolgiltatd Zit. altalanos képviseletét fészabilyként a vezérigazgatd latja el, és a
Makoi Szolgaltatd Zrt. nevében egy személyben aldirdsra a vezérigazgatd jogosult, aki e
jogkorét cgyedi esetckben, illetve meghatirozott feladatcsoportra, allandd vagy ideiglenes
jelleggel atruhdzhatja (ideértvc a birdsig és hatosig elotti képviseletet és képviseleti jog
atruhdzasat is) a jogkor és az ellatandd feladat pontos megjeldlésével. Nem jogosult viszont
teljes képviseletd joginak éllandé jellegli Atruhdzasira, kivéve az Onkormanyzat vagy
polgarmester erre vonatkozoan kilon kifejezett hozzajarulast ad.

A vezérigazgatd az altalinos mukodési koron felili kotelezettségvallalasra 3.000.000,- Ft
(Harommillié forint) 6sszértéket meg nem haladd szerzédés esetében énilléan jogosult. A
3.000.000,- Ft (Hirommilli6 forint) Ssszértéket meghaladd, de 5.000.000,-Ft (Otmillié forint)
Osszértéket meg nem haladé szerzddések esetében a vezérigazgatdé koteles irasban a
kotelezettsegvallalast megel6z6en a polgarmestert tajékoztatni, akinek az irasbeli tijékoztatis
atvételétol szamitott 5 (6t) napon beliill vétd joga van. A vezérigazgatd az 5.000.000,-Ft
osszértéket meghalado szerzédések esetében a kotelezettségvillalist megeldzéen koteles az
Onkormanyzat polgirmesterének irasbeli jévahagyasat kérni,

A vezerigazgatd a Makai Szolgaltatd Zrt-t veszélyeateté helyzetek, igy kilonésen vis maior,
havaria, illetve egyéh, kar elharitasahoz sziikséges kotelezettségvallalisok esetén a sziikséges
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mértekig onalléan, a 2.2, pontban irt tajékoztatas vagy hozzajarulas nélkil is donthet azzal,
hogy ezen esetekrdl haladéktalanul kételes frasban tajékoztatni a polgarmestert.

2.4, A pénzigyi ellenjegyzés, kiadmanyozas, utalvanyozas tekintetében a jogszabalyi rendelkezésck
az iranyadoak.

3. A Makoi Szolgaltatd Zst. bels6 kontrollrendszere

3.1, A Makdi Szolgaltaté Zrt. vezérigazgatoja a Makoi Szolgaltatd Zirt. mikodésének folyamatara
és sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, fiiggetlenségének biztositasarol gondoskodni,
muikodtetni és fejlesztent a Makdi Szolgiltatd Zrt. belso kontrollrendszerét, valamint az annak
részét képezd belso ellendrzést.

3.2. A belsé kontrollrendszer a Makoi Szolgaltatd Zit. altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja,
hogy a Makéi Szolgaltatd Zrt. megvalésitsa a £6 célokat.

3.3. A Makdi Szolgiltato Zrt. belsé kontrollrendszeréért a Makdi Szolgaltatd Zrt. vezérigazgatoja
felel6s, akinek torekednie kell — a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfelelé
- kontrollkéimyezet,
- kockazatkezelési rendszer,
- kontrolltevékenységek,
- informacios és kommunikacios rendszer,
- monitoring rendszer
kialakitasara és mikodtetésére.

4. A Makoi Szolgaltatdé Zrt. miikodését meghatarozo, és a vezérigazgatd altal jogszabalyi
rendelkezés alapjan, jelen szabalyzattal sszhangban kiadhat6 tovabbi alapvetd szabalyozasok
4.1, Vezérigazgato altal jogszabalyi rendelkezés alapjan jelen szabalyzattal dsszhangban kiadhato
alapvet6 szabalyozasok:

— Szamviteli politika

— Az eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

~ Az eszkozok ¢s forrasok értcékelési szabalyzata

— Onkoltség-szamitisi szabalyzat

— Pénzkezelési szabalyzat

— Szamlarend

— Bizonylati rend

— A bélyegzok hasznalati és nyilvantartsi szabalyzata

— Kozbeszerzési szabalyzat

— Vagyonvédelmi szabalyzat

— Bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat,

— Kozérdeki adatok kozzétételének szabalyai,

— Kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igény teljesitésének rendjét rogzité szabalyzat,

— Belso ellen6rzési kézikonyy

— Belso kontroll rendszer szabalyai, ezen belul ellenérzési nyomvonal és a kockazatkezelési

szabalyzat

— Esélyegyenléségi terv

— Munkavédelmi szabalyzat

— Tuzvédelmi szabalyzat

— Gazdilkodasi Szabalyzat

— Reprezenticios Szabalyzat

— Beszerzési Szabalyzat

~ Hulladékkezelési szabalyzat

— Egyéb, agazati jogszabilyok alapjan cléirt szabalyzatok.



4.2, Jelen szabalyzat mellékletét képezi a Makoi Szolgaltatd Zrt. szervezeti felépitésénck abrija
(:';t‘g;1[135g1‘;1111) (1. szamu melléklet),
I3 I V. r ’ L1
A MAKOI SZOLGALTATO ZRT.VEZETOINEK FELADAT- ES HATASKORE

[. Ezen fejezet a Makoi Szolgdliatd Zrt. mikodésének megkezdését kovetden, a szervezeti struktira
vegleges kialakitasat kovetoen keriil meghatarozasra.

VL
BELSO INFORMACIO ARAMLASRA VONATKOZO SZABALYOK

1, Altalanos rendelkezések

1.1. A hivatalos informaciok fogadisa a Makoi Szolgaltatd Zrt. vezérigazgatdjanak hatiskorébe
tartozik.

1.2, A Makéi Szolgiltatd Zrt. hivatalos elektronikus elérhetésége: makoissolyallatosy((@gmarl.com

1.3, A koltségvetési gazdilkodassal ¢és a  beszamoldkkal kapesolatos — iranyitd  szervi

thjékoztatisokat a Gazdasagi, Miiszaki- ¢s Uzemeltetési Egység vezetéje is fogadhatja.

2. A kiilkapcsolatok kialakitisanak és fenntartdsanak rendje

2.1, A kulfoldi jogi személyekkel, jogi személyiség nélkiili szervezetekkel létesitend6 kapesolatok
kialakitdsacrt ¢s fenntartasaért a Makot Szolgaltato Zrct. vezérigazgatdja felelos.
2.2, A kulfoldi jogi személyekkel, jogi személyiség nélkiili szervezetekkel a szakmai kapcsolatok

kialakitasaért, tovabba a vendégek fogadasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért a
vezérigazgatd mellett a Makoi Szolgaltaté Zrt. divizidvezetdi is felelosck. Az ezekkel
kapesolatos adminisztrativ teenddk ellatasa a Vezérigazgatoi Titkarsag feladara.

3. A kozérdekii bejelentések és panaszok kezelése
3.1, A kozérdeki bejelentéseket és panaszokat a panaszokrol és a kbzérdeki bejelentésekrdl sz616
2013. évi CLXV. torvény rendelkezései szerint kell kezelni, s eszerint kell a sziikséges
intézkedéseket megtenni.

4. A jogkorsk gyakorlasa

4.1.  Ezen fejezet a Makéi Szolgiltatd Zrt. mukodésének megkezdését kovetden, a szervezeti
struktira végleges kialakitasat kovetoen keriil meghatarozasra,

5. A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzések, a szakmai teljesités igazolds, az
érvényesités és az utalvanyozas rendje

5.1, Ezen fejezet a Makdi Szolgaltatd Zirt. mikodésének megkezdését kovetben, a szervezeti
struktira végleges kialakitasat kovetGen keriil meghatdrozasra.

VIL.
EGYEB RENDELKEZESEK

1. Jelen SZMSZ-ben az irisbeliség jelent — eltérd rendelkezés hianyaban — az c-mailen, postai titon,
vagy személyes atvétel atjan torténd kozlést.
Az SZMSZ, médositisira kizirolag irdsban, az SZMSZ-szel azonos alakisagban, az Onkormanyzat
L(répv_isgl_(_':icsjiiletc_ ¢s a vezérigazgatd egylittes jovahagyasa, hatarozata mellett keriilhet sor.
3. Az irasbeli értesités tajékortatas vita esetén kozoltnek tekintendé

a) e-mailes kézlésnél amikor a masik fél szamara a kildemeény hozzaférhetéve vilik,

b) postai kozlés esetén a kiildemény atvételekor, ennek barmely okbdl torténd elmaradasa esctén 2

kiildemény kézbesités megkisérlésétél és a kildeményértesité elhelyezésétdl szamitott 5.

S}

6/7



munkanapon,
c) személyes atvétel esetén az atvétel napjan.
Személytigyi kérdésekben a véleményezési, illetve véto jog gyakorlasara a kézbesitéstol szamitott 2
(kettd) munkanap all rendelkezésre, egyéh esetekben 5 (6t) nap. Amennyiben valamelyik f¢l
hataridében nem él a vétojogaval, azt a fél hozzajarulasanak kell tekinteni.
A hatiriddk szamitisara a polgari jogi hataridckre vonatkozo elbirasok az irdinyaddak.

4 ’ VIII- £
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabilyzat a Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és a vezérigazgatonak az

cgylttes jovahagyast kovetGen, 2020. 06.01. napjan lép hatalyba.

Makd, 2020. év 06. ho 01. nap

Dr. Ember Alex
vezérigazgato

JOVAHAGYASI ZARADEK

A jelen szabilyzatot Maké Viros Onkormanyzat Képvisel6-testilete  megtirgyalta  és
.............................. szamu hatarozataval elfogadta.
Mako, 2020, ............
Farkas Eva Erzsébet
polgarmester
1. szdmui melléklet
ORGANOGRAM
1. szamu melléklet — A Makoi Szolgaltatoé Zrt. szervezeti felépitésc
| VEZERIGAZGATO +—— [ VEZERIGAZGATOI TITKARSAG
VAROSGAZDALKODASI- FURDO 1;{}5\(,)152[ ¢ | KULTURALIS ES ?Il\lzqg:;?cils
S FEJLESZTES] DIVIZIO Py KOZMUVELODESI o o ATy e
PR DIVIZIO PO UZEMELTETESI
DIVIZIO DIVIZIO BGYSEG
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